普　通
 苏州大学

苏大教〔2012〕16号
[image: image1.wmf]
关于印发《苏州大学关于建立听课制度的若干规定（修订稿）》的通知
各学院（部）、部门、直属单位：

    为全面、客观地了解和掌握学校教学动态，及时解决教学中存在的问题，提高教学质量，经学校研究，决定建立苏州大学听课制度。现将《苏州大学关于建立听课制度的若干规定（修订稿）》印发给你们，请遵照执行。
    特此通知。
    附件：苏州大学关于建立听课制度的若干规定（修订稿）
                               二○一二年[image: image2.wmf]一月十三日
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抄送：各党委、党工委，校党委各部门，工会、团委。

苏州大学教务处 　　　　　　　 　2012年1月13日印发
附件：
苏州大学关于建立听课制度的若干规定（修订稿）

听课是了解教学情况，沟通教学信息，促进教学工作行之有效的手段之一，听课制度是学校教学质量监控与保障体系的重要组成部分。为更加全面客观地掌握我校教学动态，及时准确发现与解决教学与管理中存在的问题，不断规范完善听课制度，稳步提高教学质量与人才培养水平，根据学校发展实际，经研究决定，对听课制度作如下规定：
一、听课要求
（一）学校领导
1、校领导带头坚持听课，每学期不少于1次；

2、校领导在听课工作中发挥模范表率作用，通过听课亲临教学一线调查研究，深入了解本科教学实际状况，直接倾听师生对教学与管理工作的意见与建议，协调解决教学方面的问题，引导全校师生员工形成与巩固我校重视本科教学的氛围与环境，为学校本科教学决策奠定重要基础。   

（二）学校职能部门领导
1、教务处、学生工作处领导每学期听课不少于3次，其他机关职能部门领导每学期听课不少于1次。
2、机关职能部门领导听课旨在促使本部门主动关心教学工作，更有效开展教学管理，或发挥对教学的支持保障作用，通过与师生的直接交流，了解教学实际状况，妥善解决教学工作中涉及本部门职责的有关问题，增强本部门服务教学、服务师生的意识与能力。
（三）各学院（部）领导和系（所）负责人
1、学院（部）领导每学期听课不少于2次，其中，分管教学与学生工作的领导每学期听课不少于4次；系（所）负责人每学期听课不少于4次。
2、学院（部）领导、系（所）负责人听课旨在了解教学实际状况，加强对教师在教学内容、方法与手段等方面的指导，帮助师生解决教学活动中遇到的实际困难。 

（四）教学管理人员及专职学生工作干部
1、教学管理人员和专职学生工作干部每学期听课不少于2次。
2、教学管理人员听课应检查教师教学工作规范，专职学生工作干部听课应检查学生教学纪律执行情况，共同推动形成良好的教风与学风。
（五）教师
1、各学院（部）实行教师互听课制度，将教师互听课列为教师重要的集体教研活动，发挥具有丰富教学经验老教师的“传帮带”作用，以及获得过教学奖励的优秀中青年教师的引领示范作用。

2、每个教师每学期听课不少于2次。

3、教师应通过听课切磋教学技能，交流教学经验，改善教学效果，不断提高自身教学水平，培养踊跃参与教学理论研究与教学实践探索的良好局面。

（六）教学督导

1、根据《苏州大学本科教学督导工作条例（修订稿）》，教学督导原则上平均每周听课不少于2次。

2、教学督导通过听课对教学进行督查与指导，协助检查各学院（部）及教师学生贯彻落实学校各项教学政策文件、执行学校教学规章制度等方面情况。
二、听课实施

1、听课人员根据学校排定的课程表提前确定所听课程，做好有关准备工作。听课必须携带听课记录表，听课记录表可到教务处领取，也可至教务处网站下载。听课过程中认真填写听课记录表，所填内容应确保客观翔实，听课后应及时与授课教师交换意见并就环境设施、教风、学风等方面的问题及时与相关单位交流沟通，反馈信息。
2、听课课程为全日制本科人才培养方案中所列课程，包括课堂讲授，实验、实训、课程设计、毕业设计（论文）、毕业实习等教学环节。听课重点是新开课或开新课教师授课课程、青年教师授课课程、精品课程、双语课程等。

3、听课可采取随机、随堂形式，也可以有针对性的组织示范性或检查性集体听课活动。
4、教务处负责汇总学校领导、各职能部门听课情况，各职能部门以部门为单位，在学期结束前1周内将听课记录表交教务处；各学院（部）汇总本学院（部）听课情况，汇总表于每学期结束前1周报教务处备案。
三、听课管理
1、分管教学、学生工作的校领导负责领导全校听课工作，督促各类人员认真执行听课制度，校教学督导委员会协助有关校领导参与督促；教务处具体负责听课工作的日常管理。
2、各级领导、教师、教学管理人员和专职学生工作干部应自觉遵守和坚持听课制度，不得少听或者以上课代替听课，学校将加强对听课情况的考核。
四、附则
1、上述规定自发文之日起实施，原《苏州大学关于建立听课制定的若干规定》（苏大教[2002]49号）同时废止。

2、本规定由教务处负责解释。
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